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Guia N° 1
Bienvenido a DEC 5 y Registro de Usuarios
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ACEPTA
BIENVENIDO A LA MANERA INTELIGENTE

DE RHACER LAS COSAS

DEC 5 es una plataforma que se integra a tu sistema llevando
nuevas soluciones y oportunidades a tu empresa. Es una solucion
online en |la que podras crear, firmar y almacenar documentos
digitales de cualquier tipo y area de la compania, haciendo que
todos los tramites se conviertan en procesos digitales rapidos y
seguros. Utilizaras una interfaz totalmente amigable al usuarioy
como es online, no necesitaras instalar algo en un dispositivo
siendo compatible con todos los navegadores actuales.

Mejora la experiencia de atencion a clientes, realiza tus procesos
de forma mas eficiente y ahorra costos de impresion.
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PROCESO DIGITALES
SOLUCIONES REALES
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DEC 5 esta disefiada para eliminar el uso de papel de tu empresa
v asi alcanzar nuevos niveles de eficiencia y seguridad.

- pe Procesa documentos 100 por ciento en linea.

Firma electronica simple y avanzada para eliminar riesgos de
fraude.

Respaldo digital de todos los documentos de tu empresa o
institucion.

Colaboracion y Firma remota de documentos.

En esta guia aprenderas como usar DEC 5 vy asi transformar tus
tramites laborales y comerciales en agiles procesos digitales.
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BENEFICIOS

v’ M3s integrado a tu sistema.

v’ Creacidén de plantillas.

v' Multiplataforma.

v’ Acceso a terceros.

v’ Posibilidad de relacionar documentos.
v' Multiposibilidad de firmas electrénicas.
v’ Envio de correos.

v’ Verificacion de identidad.
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CREAR Y ANEXAR

El gestor documental permite crear, editar y subir
un documento electrénico

DECS5

FIRMA

Es compatible con todos los tipos de firmas
electronicas de Acepta

ALMACENA

En el repositorio todos los documentos se
almacenan de manera inteligente y segura

ACEPTA




LOGRARAS TENER TODO ADMINISTRADO

EN UN SOLO LUGAR

Podras crear, modificary
eliminar de manera
inteligente todos los roles,
usuarios y privilegios.

Disefa plantillas de
documentos electronicos
y selecciona a quienesy
en orden lo aprueban.
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ROLES Y USUARIOS
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CONFIGURA PROCESOS

®

NOTIFICACIONES

REPORTES Y BUSQUEDA

ACEPTA

Mantén a tus trabajadores
siempre notificados y
alertas sobre sus
documentos pendientes.

Tus usuarios podran
encontrar sus documentos
por palabras o filtros y
obtener reportes.
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¢ TEIMAGINAS TODO
LO QUE PUEDES DIGITALIZAR?
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RECURSOS HUMANOS COMPRAS Y VENTAS SEGUROS LEGALES CREDITOS

> Contratos de trabajo > Comprobantes de entrega > Contratos > Contratos B2B > Contratos comerciales

» Liquidaciones de sueldo > Ordenes de compra » Formularios > Contratos fisicos » Tarjetas de crédito

> Finiquitos > Guias de despacho > Anexos de nuevos productos > Cotizaciones > Comprobantes de compra

> Libros de asistencia > Recepcidn de productos > Informes de preexistencias > Escrituras > Lineas de crédito

> Comprobantes de > Cotizaciones > Propuestas > Pago con huella
vacaciones > Contratos de arriendo > Mandatos

> Carpeta del trabajador > Promesas de compra y venta > Declaracion de salud

> Acuse de recibo

ALGUNOS EJEMPLOS DE LOS PROCESOS QUE HOY CREAN Y FIRMAN CON DEC 5.
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LOS NUMEROS NOS AVALAN

85% 58% 30% 50%

De los documentos guardados por De ahorro en tramites de almacenaje Del tiempo de los empleados se De los archivos de las empresas son
las empresas nunca vuelven a y gestion de documentos impresos invierte en buscar informacion para copias o duplicados de otros
utilizarse. hacer su trabajo documentos

Informacion obtenida de los estudios realizados por:

Informe “Coopers & Lybrand, Nolan Norton Institute, Ernst & Young, Sandy Schiele y Betsy Delfosse, Lee Mantelman y Nucleus
Research”.

Informe: “Gartner Group, Price Water House Coopers, Asociacion Nacional de Empresas de Internet (ANEI)”.
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REQUISITOS

FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DEC5
Conexion a internet disponible.

Acceso habilitado a Servicios Portal DEC 5 Produccion.
URL: https://5.dec.cl

Acceso habilitado a Servicios Portal DEC 5 Capacitacion.
URL: https://5cap.dec.cl

Acceso habilitado a Servicios de Verificacion de huella Autentia Produccion.

URL: http://autentia.cl/ puerto 80 (tco

).
198.41.42.73 puerto 80 ).
198.41.35.222 puerto 80 (tco).
).

).

(

(t
200.29.6.209 puerto 80 (tco
200.29.6.202 puerto 80 (tco

Acceso habilitado a Servicios de >Verificacion de huella Autentia Pruebas
200.0.156.150 puerto 80 (tcp).

DECS5


https://5.dec.cl/
https://5cap.dec.cl/
http://autentia.cl/

ACEPTA

 SOFTWARE Y HARDWARE

CHARDWARE . . S T T SOFTWARE
©Lector de Hueﬁé.(mddeld u.tiliza,do en‘el,momento). Drivers de lector de huella (modelo utilizado en el momento).
‘Puerto USB dlspomble N | ' Drivers sistema Autentia, version 3.3.0 o superior.

~ HEs‘pauo dlspomble en Disco Duro 1 GB Aplicacion MultiBrowser Web Server, version 2.0.

Memoria RAM disponible 2 GB. _ A Build 8.0 o superior.

-

Sistemas Operativos:
Windows 7 SP1 32 Bits y 64 Bits o superior.

Navegadores:
, , Google Chrome, version 53.0.2 o superior.
[ o i : J Opera, version 40.0.2 superior.

Explorer 10 o superior.
Mozilla FireFox 49.0.1 o superior.

Tipo de Documentos:
PDF, version 1.3y 1.4.




ACEPTA

CREACION DE CUENTA
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CREAR TU CUENTA
DE USUARIO

Huella ]
H\J Ingresa a http://5.dec.cl y haga clic

en el link “Crear Cuenta”.

Ingresar

ACEPTA

ACEPTA Contacto Comercial  Soporte

DECS5
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FORMULARIO DE <
REGISTRO

L0t
v“ 4

Al ingresar a “Crear Cuenta” necesitaras Crea tu Cuenta de Usuario
completar un formulario de registro con

Datos Personales

tus datos de cédula de identidad y datos

(U NUmero de documento o serie (Sin puntos)

personales de contacto.

Al completar el formulario con Ia
informacion correcta recibiras un email
de confirmacion con un link que debes
seleccionar para verificar tus datos.

Luego de verificar tus datos estaras listo
paraingresar a la plataformay firmar tus -
documentos. S
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- ACCEDER

 CUENTA DE USUARIO
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ol -r.,e'g.'istro' y verificar tus.datos podras ingresar a tu Cuenta de Usuario de dos formas:

..s. :| . g
;Necesitas una cuenta en DEC?
: Crear cuenta

Huella J

-, n_d

9999999-9

Olvide mi clave

’ Ingresar

: ACEPTA

RUTy Clave . *

JMecesitas una cusnta en DEC?
Crear cuenta

[ Clave Huella

z

////5 autentia ACEPTA

NOMBRE DE USUARIO
Rut: 203000 X0K-X

Al colocar el dedo scbre el lector
de huellas autor resamente a
Autentia para almacenar en
sus registros mis datos personales:
| r‘lgres a r Nombre, RUT, Techa de nacimiento,

género y pat de huella dactilar=,
¥ a cotejar datos contra

agquell que teéen almacenados en
dichos regis con 1a finalidad de
' i . Dichos datos

g = "-I ™ " -I- --
. rav e & &
a Av. Providenci 60, 8vo pisc o o
al correo electronico:
solicitud@autentia.cl. =E1 patrdn de
huella dactilar es una

representacidn matemiatica de los

puntos caracteristicos de wuna huella

dactilar. . . .
' ' Por favor, coloque el INDICE

- ; DERECHO en el LECTOR

G9099099-9

ACEPTA
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EDITAR TU
CUENTADEC

Una vez en la plataforma, puedes modificar

algunos de tus datos registrados, y también
revisar otros.

Comienza por hacer clic en las “Opciones de

e®7 ®9 @5 ®1 Configuracion” [ v luego selecciona

Rechazados .
“Editar Cuenta”

DECS5



EDITAR DATOS

ACEPTA

Puedes editar todos los datos con
excepcion de tu RUT y los correos que
utilices en las diferentes instituciones
en que trabajes.

Para cambiar tus direcciones de
correos laborales debes comunicarte
con el administrador de la plataforma
en tu empresa.

DECS5

Editar Cuenta

Datos Personales

Nombre NOMBRE DE USUARIO Editar
RUT O XXX-X

Teléfono +56 9 9999 9999 Editar
Correo Personal usuario@correopersonal.cl Editar
Clave Editar

Imagen ladrillo

Cargar Imagen Ladrillo

Correos Institucionales

Los siguientes correos se utilizan para recibir documentos y notificaciones relacionados a las instituciones a las cuales perteneces. Si hay algun problema con tus cuentas de correo, debes

comunicarte con el administrador de la institucion.
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MESA DE
AYUDA

TELEFONO SOPORTE
+562 2496 8100 Op. 1

Lunes a viernes
09:00 a 18:00 hrs.

https://www.acepta.com/
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